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ОБ ОТДЕЛЕ ОРГАНИЗАЦИИ ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел организации воспитательной работы является структурным подразделением Российской академии правосудия. Работники отдела подчиняются непосредственно проректору по учебной и воспитательной работе.

1.2. Отдел осуществляет свою работу на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава Академии и иных локальных нормативных актов Академии.
1.3. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности приказом ректора Академии.
1.4. В период отсутствия начальника отдела его замещает заместитель начальника отдела.
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
2.1. Организационно-правовое обеспечение воспитательной деятельности.

2.2. Создание условий для творческой самореализации личности и для проведения досуга студентов во внеучебное время.

2.3. Координации внеучебной и воспитательной работы со структурными подразделениями Академии.

2.4. Развитие и совершенствование студенческого самоуправления.
III. ФУНКЦИИ
3.1. Обобщение опыта воспитательной работы в вузе, разработка предложений и рекомендаций по совершенствованию системы социальной и воспитательной работы, её финансирование и кадровое обеспечение.
3.2. Анализ хода воспитательного процесса в результате проведения анкетирования, тестирования, мониторинга, социологически и социально- психологических исследований по воспитательной работе.
3.3. Организация и контроль внеучебной и воспитательной работы.

3.4. Организация гражданского и патриотического воспитания студентов.

3.5. Организация работы по профилактике правонарушений, наркомании и  ВИЧ-инфекции среди студентов.

3.6. Организация культурных, досуговых и общественных акций, спортивно-массовых мероприятий.
3.7. Проведение учёбы студенческого актива современным формам и методам воспитательной работы, формирование его общественных организаций.
3.8. Общественный контроль за соблюдением в Академии законодательных      и иных актов, касающихся прав студентов.

3.9. Создание системы морального и материального стимулирования                 студентов, активно участвующих в организации и проведении внеучебных мероприятий.

3.10. Ведение электронной базы данных «Рейтинг участия в общественной жизни студентов», ведение рейтинга участия.
3.11. Изучение проблем студенчества и организация психологической поддержки, консультационной помощи.
3.12. Организация досуга и отдыха студентов в форме экскурсий и поездок в выходные, праздничные дни, каникулярное время.
3.13. Организация информационного обеспечения воспитательной деятельности.
3.14. Содействие участию студентов в общественных студенческих организациях округа, города, РФ.
3.15. Внедрение опыта молодёжных студенческих организаций зарубежных стран.

3.16. Подготовка предложений по материально-техническому обеспечению          воспитательной деятельности.

3.17. Ведение плановой и отчётной документации по вопросам внеучебной и воспитательной деятельности.

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ
4.1. Обеспечивать качественную организацию и проведение внеучебных и воспитательных мероприятий.

4.2. Выносить на рассмотрение ректората и учебно-методического совета вопросы совершенствования воспитательного процесса.

4.3. Участвовать в обсуждении и решении вопросов внеучебной и воспитательной деятельности Академии.
4.4. Участвовать в разработке локальных нормативных актов Академии, затрагивающих интересы студентов.
4.5. Участвовать в принятии решений по дисциплинарным вопросам, касающихся студентов.
4.6. Своевременно исполнять приказы и распоряжения ректора Академии.
4.7. Своевременно доводить до сведения проректора по учебной и воспитательной работе результаты анализа хода воспитательного процесса.
4.8. Иные права и обязанности в соответствии с международным и российским правом.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ ОТДЕЛА

Работники отдела  организации воспитательной работы несут ответственность:

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной  инструкцией, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

- за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ДРУГИМИ СТРУКТУРНЫМИ

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ
6.1. Сотрудничает  со  всеми  подразделениями Академии  по вопросам воспитательной и внеучебной работы со студентами.
Внеучебная и воспитательная работа в Академии реализуется на трёх уровнях управления:

· На уровне Академии

· На уровне факультетов
· На уровне кафедр

     На уровне Академии
1. Представление Академии в общественности и СМИ 

2. Пропаганда здорового образа жизни; профилактика правонарушений; профилактика наркомании и ВИЧ – инфекций
3. Культурно-массовая работа

4. Сотрудничество с филиалами Академии

На уровне факультетов Академии.
1. Формирование у студентов гражданской позиции, сохранение и преумножение нравственных, культурных и научных ценностей в условиях современной жизни, традиций Академии;
2. Организация работы по пропаганде и внедрению физической культуры и здорового образа жизни, первичной профилактике наркомании и ВИЧ-инфекции среди студентов;
3. Информационное обеспечение студентов;
4. Разработка предложений и рекомендаций по совершенствованию системы внеучебной работы, её финансового и кадрового обеспечения, подготовка методической и локальной нормативной документации по организации внеучебной работы;
5. Организация внеучебного процесса, связанного с художественно-творческой деятельностью студентов, проведение смотров - конкурсов на факультетах;
8. Проведение социологических исследований по вопросам учебной, воспитательной и внеаудиторной работы;
9. Проведение анализа и контроля внеучебной работы, распространение передового опыта работы других вузов;
10. Организация участия студентов в мероприятиях Академии, в мероприятиях, проводимых  окружными, городскими структурами по работе со студенческой молодёжью;
11. Содействие в работе клубов, кружков, секций и других объединений;
12. Подготовка предложений по поощрению студентов за активное участие в общественной жизни Академии;
На уровне кафедр
1. Для координации и организации внеучебной работы на кафедрах назначаются преподаватели, ответственные за учебно-воспитательную работу со студентами из числа профессорско-преподавательского состава кафедры.
VII. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ
7.1. Работники отдела организации воспитательной работы организуют свою работу в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Академии и иными локальными нормативными актами Академии.
7.2. Численность работников отдела устанавливается в соответствии со штатным расписанием Академии, изменение штатной численности отдела осуществляется на основании приказа ректора Академии.

7.3. Должностные обязанности работников отдела регламентируются должностными инструкциями.
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