Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования

РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ ПРАВОСУДИЯ
ПРОГРАММА

УЧЕБНО-ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ

ДЛЯ СТУДЕНТОВ ОЧНОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ФАКУЛЬТЕТА

Москва, 2008

 Составители:

Мамыкин А.С.

Профессор кафедры организации судебной и правоохранительной деятельности,

кандидат юридических наук, доцент

Рецензенты:

 Петухов Н.А.,
заведующий кафедрой организации судебной и правоохранительной деятельности,
доктор юридических наук,  профессор, Заслуженный юрист РФ.
 Толкаченко А.А.,

доктор юридических наук, профессор, Заслуженный юрист РФ, государственный советник

юстиции 3 класса.

Программа учебно-ознакомительной практики обсуждена и одобрена кафедрой организации судебной и правоохранительной деятельности РАП (протокол № 1 от 15 января 2008 г.) и утверждена Учебно-методическим советом Российской академии правосудия (протокол №1 от 29 января 2008 г.) 
                                                        ©  Российская академия правосудия, 2008
СОДЕРЖАНИЕ 

1. Общие положения ..................................................................……………4

2. Содержание ознакомительной практики в судах общей юрисдикции……………….………………………………………………….6

3. Содержание ознакомительной практики в арбитражных судах…………………………………………………………………………...7

4. Документы необходимые для защиты отчета по практике………………………………………………………………………8

5. Защита отчетов по ознакомительной практике………………………………………………………………………9

6. Образцы документов, представляемых на защиту отчетов по практике……………………………………………………………………11

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Учебно-ознакомительная практика является составной частью основной образовательной программы по подготовке специалистов с высшим профессиональным образованием по специальности 030501 (65) ЮРИСПРУДЕНЦИЯ.

Учебно-ознакомительная практика проводиться с целью:

- ознакомления студентов с системой организации и деятельности судебных органов;

- формирования и получения первых практических умений и навыков по юридической специальности;

- закреплена и расширена теоретических знаний, полученных в процессе обучения.

Основными задачами учебно-ознакомительной практики являются:

- подготовка студентов к осознанному и углубленному изучению общепрофессиональных и специальных дисциплин; 

- ознакомление с организацией и порядком ведения судебного делопроизводства;

- ознакомление с основными направлениями деятельности судов.
Учебно-ознакомительная практика студентов факультета подготовки специалистов для судебной системы (юридического факультета) Академии, а также ее филиалов проводится в соответствии с учебными планами, на втором курсе в четвертом семестре. Продолжительность практики – 2 недели (10 рабочих дней). Одну неделю студенты проходят практику в судах общей юрисдикции и одну неделю – в арбитражных судах.

Учебно-ознакомительная практика проводится, как правило, в судебных органах, с которыми Академия (филиал) заключают договор об условиях проведения практики.

Направление на практику осуществляется приказом ректора Академии (директора филиала) с учетом  предоставленных мест прохождения практики судебными органами.

 В исключительных случаях, на основании заявления студента с обоснованием необходимости прохождения практики в иной организации и письма от данной организации (Приложение №1), студенты могут направляться на индивидуальном порядке для прохождения практики в правоохранительные органы, адвокатуру, в юридические подразделения организаций и т.п.

Решение о направлении студента на учебно-ознакомительную практику в индивидуальном порядке принимается ректором академии (директором филиала) по представлению зам. декана  по практике и трудоустройству (в филиалах, по представлению лица, осуществляющего общее руководство учебно-ознакомительной практикой)

Студены убывают на учебно-ознакомительную практику самостоятельно согласно полученным направлениям. При себе студент должен иметь документ, удостоверяющий его личность (паспорт).

Перед убытием на учебно-ознакомительную практику заместитель декана по практике и трудоустройству (в филиалах – лицо, осуществляющее общее руководство практикой) совместно с ответственными руководителями практики от Академии (филиала) и групповыми руководителями из числа преподавателей кафедр проводят установочную конференцию с убывающими студентами. На конференции студентам разъясняются цели и задачи учебно-ознакомительной практики, даются методические советы по выполнению программы практики, обращается внимание на содержание и форму отчетной документации, представляемой студентами на защиту практики, выдаются направления на практику, дневник и программа практики.

 С момента прибытия студентов на учебно-ознакомительную практику и на протяжении всего периода ее прохождения на них распространяются правила охраны труда и правила внутреннего  распорядка, действующие в организациях. Студенты непосредственно подчиняются работнику суда, за которым они закрепляются на период прохождения практики. С разрешения председателей судов студенты могут присутствовать на служебных совещаниях и участвовать на занятиях по специальной подготовке.

В период прохождения учебно-ознакомительной практики за студентами – стипендиатами сохраняется право на получение стипендии. 

Продолжительность рабочего дня студента при прохождении учебно-ознакомительной практики составляет: 

- в возрасте от 16 до 18 лет не более 36 часов в неделю;

- в возрасте от 18 лет и старше не более 40 часов в неделю. 

Общее руководство учебно-ознакомительной практикой от Академии осуществляют заместитель декана по практике и трудоустройству (в филиале - лицо, осуществляющее общее руководство ознакомительной практикой), ответственный руководитель практики от Академии (филиала). 

Групповые руководители из числа преподавателей кафедр непосредственно руководят определенной группой студентов в период практики, участвуют в проведении установочной и итоговой конференций, оказывают методическую помощь студентам при выполнении ими программы практики и индивидуальных заданий, консультируют их по вопросам прохождения практики, осуществляют прием отчетов по практике.

Непосредственное руководство учебно-ознакомительной практикой в суде осуществляется судьями ил работниками аппарата суда. Закрепление студентов за конкретным судьей или работником аппарата суда осуществляется распоряжением председателя соответствующего суда.

Привлечение студентов для выполнения заданий, не предусмотренных программой практики или их освобождение от прохождения практики ранее установленного срока, не допускается.
УЧЕБНО-ОЗНАКОМИТЕЛЬНАЯ ПРАКТИКА В СУДАХ ОБЩЕЙ ЮРИСДИКЦИИ


Учебно-ознакомительная практика в судах общей юрисдикции проводится в течение одной недели 

Учебно-ознакомительная практика в районном суде


Практика в районном суде имеет целью ознакомить студентов со структурой суда и должностным составом аппарата суда, системой организации и порядком ведения судебного делопроизводства в районном суде, процессуальным порядком рассмотрения гражданских, административных, уголовных дел, а так же материалов, поступивших в суд в порядке судебного делопроизводства.

За время прохождения практики в районном суде студент должен:

· ознакомиться с основными руководящими документами о работе суда, организацией делопроизводства и отчетности;

· ознакомиться с организационно-штатной структурой районного суда, должностными обязанностями работников аппарата;

·  изучить Инструкцию по судебному делопроизводству в районном суде;

· ознакомиться с работой канцелярии суда, в том числе: с порядком регистрации и учета уголовных, гражданских дел, дел об административных правонарушениях; оформлением уголовных дел на стадиях принятия и назначения к судебному рассмотрению; оформлением уголовных и гражданских дел после их рассмотрения; порядком приема и учета кассационных жалоб и представлениями; порядком обращения к исполнению приговоров, определений и постановлений по уголовным делам; порядком обращения у исполнению решений и определений по гражданским делам; порядок производства по делам об административных правонарушениях; с производством по материалам, поступившим в суд в порядке досудебного производства; с порядком приема, учета и хранения вещественных доказательств и личных документов осужденных;

· ознакомиться с порядком выдачи судебных дел и документов;

· ознакомиться с работой архива суда;

· ознакомиться с материалами обобщения судебной практики районного суда и вышестоящего суда;

· присутствовать в судебном заседании по гражданскому, уголовному делу, делу об административных правонарушениях

Учебно-ознакомительная практика в городском (областном) суде

Имеет целью ознакомить студентов со структурой и должностным составом аппарата суда общей юрисдикции, системой организации и порядком ведения судебного делопроизводства, процессуальным порядком пересмотра дел по кассационным и надзорным жалобам и представлениям.

За время прохождения практики в городском (областном) суде студент должен:

· ознакомиться с работой канцелярии городского (областного) суда и должностными обязанностями сотрудников аппарата суда;

· ознакомиться с работой суда в качестве суда первой инстанции;
· ознакомиться с порядком рассмотрения дел по кассационным жалобам и представлениям;
· ознакомиться с работой суда в качестве суда надзорной инстанции по рассмотрению надзорных жалоб и представлений;
· присутствовать (по возможности) при рассмотрении уголовных и гражданских дел в кассационном и надзорном порядке.
Учебно-ознакомительная практика студентов в суде общей юрисдикции осуществляется путем прослушивания сообщений сотрудников аппарата суда по указанным вопросам и ознакомлением студентов на месте с организационно-штатной структурой суда общей юрисдикции.
УЧЕБНО-ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ В АРБИТРАЖНЫХ СУДАХ

Учебно-ознакомительная практика в арбитражных судах проводится в течение одной недели 

Практика в Высшем Арбитражном Суде РФ

имеет целью ознакомить студентов с системой арбитражных судов РФ,  организационно-штатной структурой ВАС РФ, с составом и полномочиями ВАС РФ, с составом и полномочиями Пленума и Президиума ВАС РФ, с порядком делопроизводства в ВАС РФ и должностными обязанностями аппарата ВАС РФ.

Практика студентов в ВАС РФ осуществляется путем прослушивания сообщений сотрудников ВАС РФ по указанным в программе вопросам и ознакомления на месте с организационно-штатной структурой ВАС РФ.

Кроме того, студенту необходимо ознакомиться с организационно-штатной структурой арбитражных судов, их полномочиями, должностными обязанностями работников аппарата судов и порядком делопроизводства в арбитражных судах.

За время прохождения практики в арбитражных судах студенты должны:

 -ознакомиться с организационно-штатной структурой арбитражного суда первой, апелляционной и кассационной инстанций;

-ознакомиться с полномочиями арбитражного суда первой, апелляционной и кассационной инстанций;

-ознакомиться с делопроизводством в арбитражном суде первой, апелляционной и кассационной инстанций;

-ознакомиться с процедурой подготовки дела к судебному разбирательству по первой инстанции, а также в апелляционном и кассационном порядке;

ознакомиться с работой по оформлению дела после судебного заседания и вынесения решения;

присутствовать (по возможности) в судебном заседании арбитражного суда, рассматривающего дело по существу, в апелляционном и кассационном порядке.

ДОКУМЕНТЫ НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ЗАЩИТЫ ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ

4.1. Формами отчетности о прохождении ознакомительной практики для студентов проходящих практику в общем порядке  являются:

· дневник ознакомительной практики;

4.2. Формами отчетности о прохождении ознакомительной практики для студентов проходящих практику в индивидуальном порядке являются:

· дневник ознакомительной практики;

· характеристика руководителя практикой от организации;

· отчет по практике.

4.2. В процессе прохождения практики студент ежедневно ведет дневник. В дневнике ознакомительной практики необходимо записывать краткие сведения о проделанной работе в течение рабочего дня. Записи должны быть конкретными, с указанием характера и объема проделанной работы. По завершению периода практики  дневник  заверяется подписью руководителя практики от организации и печатью данной организации.

4.3. Студент, направленный на практику в индивидуальном порядке составляет отчет по практике с учетом установленных требований. Отчет студента должен отражать выполнение программы практики. В нем освещаются следующие вопросы: место и время прохождения практики; описание работы по отдельным разделам программы проводимой работы; анализ наиболее сложных и интересных дел; изложение спорных и интересных юридических вопросов, возникающих по конкретным делам. Отчет составляется в произвольной форме, выполняется от руки или с использованием технических средств и заверяется руководителем практики от организации. В отчете необходимо отразить всю проделанную работу во время прохождения ознакомительной практики. В частности, в отчете указывается:

· Ф.И.О. студента, место прохождения ознакомительной практики, в течение какого срока проходила практика, под чьим руководством;

· характер и объем выполненной работы (с какими документами ознакомился в процессе практики, какова структура органа, в которой студент проходил практику, как организовано и ведется делопроизводство в организации, с какими делами и материалами ознакомился в процессе практики, на каких судебных заседаниях присутствовал, как организована работа сотрудников аппарата суда и т.п.). 

Данные отчета должны соответствовать дневнику  ознакомительной практики. К отчету должны быть приобщены составленные студентом проекты документов. Отчет должен быть подписан практикантом.

4.4. В характеристике отмечаются уровень теоретических знаний студента, умение организовать свой рабочий день, объем и качество выполнения программы практики, отношение к работе, дисциплинированность и другие качества, проявленные практикантом в период ознакомительной практики, а также замечания и пожелания студенту.

РУКОВОДСТВО ПРАКТИКОЙ И ЗАЩИТА ОТЧЕТОВ ПО ПРАКТИКЕ

Руководство практикой Академии осуществляет заместитель декана по практике  и трудоустройству (в филиале – лицо, осуществляющее общее руководство ознакомительной практикой), ответственный руководитель из числа преподавателей кафедр, назначенные приказом Ректора академии (директора филиала) для руководства практикой.

Групповые руководители из числа преподавателей кафедр непосредственно руководят определенной группой студентов в период практики, участвуют в проведении установочной и итоговой конференций, оказывают методическую помощь студентам при выполнении ими программ практики. По результатам практики проводят ее защиту, оценивают результаты выполнения студентами программ практики, представляют после защиты практики отчет о результатах проведения практики.

Непосредственное руководство учебно-ознакомительной практикой в суде осуществляется судьями, которые обеспечивают возможность выполнения программы практики, осуществляют консультирование студентов, оказывают практическую помощь им в прохождении практики, заслушивают их отчеты о ходе выполнения программы практики. Распределение студентов по судьям и работникам аппарата суда осуществляется распоряжением председателей соответствующих судов по прибытию студентов для прохождения практики.

Обращение к студентам с поручениями, не предусмотренных программой практики, и их освобождение от прохождения практики ранее установленного срока, не допускается.

В процессе прохождения практики студент ежедневно ведет дневник. В дневнике учебно-ознакомительной практики необходимо записывать краткие сведения о проделанной работе в течение рабочего дня. Записи должны быть конкретными, с указанием характера и объема проделанной работы. По завершению учебно-ознакомительной  практики дневник заверяется подписью руководителя практики от организации и печатью данной организации.

По завершению практики руководитель практики от организации составляет на каждого студента характеристику (Приложение №2), заверяет ее гербовой печатью и вручает ее студенту в организации при подведении итогов практики. В характеристике отмечаются уровень теоретических знаний студента, умение организовывать свой рабочий день, объем и качество выполнения программы практики, отношение к работе, дисциплинарность и другие качества, проявленные практикантом в период учебно-ознакомительной практики, а так же замечания и пожелания студенту.

По результатам ознакомительной практики проводится защита практики. На защиту студент представляет групповому руководителю следующие отчетные документы:

-дневник учебно-ознакомительной практики;

две характеристике руководителя практики от организации (с суда общей юрисдикции и с арбитражного суда)

Защита практики проводится по графику установленному деканатом по согласованию с соответствующе кафедрой.

Защита практики включает:

-доклад студента об итогах практики и ее результатах;

ответы на вопросы преподавателя – группового руководителя практики по содержанию практики и представленным документам.

По результатам защиты практики студенту выставляется в ведомость и в зачетную книжку оценка «зачтено» или «не зачтено». Ведомость и отметка в зачетной книжке подписывается групповым руководителем. Оценка «не зачтено» в зачетной книжке не ставится.

Оценка по практике приравнивается к оценкам (зачет) по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.

Студенты, не выполнившие программу практики без уважительных причин или получившие отрицательный отзыв о работе или оценку «не зачтено» при защите практики и не ликвидировавшие задолженность в установленном порядке, отчисляются из Академии как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном в Положении о промежуточной аттестации знаний студентов.

Приложение № 1

Ректору

Российской академии правосудия

Доктору юридических наук, профессору

В.В. Ершову

«______________»__________200 г.

№_____________

Просим Вас разрешить прохождение

_______________________________________________________________________________

(указать вид практики)

студенту__________курса_______________________формы обучения

юридического факультета академии (филиала)

(указать фамилию, имя, отчество)

В период____________________________________________________________

(указать срок прохождения практики)

(указать название организации полностью)

Ф.И.О.

Руководителя организации                                                                      (подпись руководителя)

Приложение № 2

ХАРАКТЕРИСТИКА

на студента ________  курса очной формы обучения

юридического факультета Российской академии правосудия

____________________________________________________________,

(Ф.И.О. студента полностью)

проходившего ознакомительную практику в__________________

                                                                                                   (наименования суда)


В характеристике отражается:


- время, в течение которого студент проходил практику;


- отношение студента к практике;


- в каком объеме выполнена программа практики;


- каков уровень теоретических знаний у студента;


- поведение студента во время практики;


- об отношениях студента с сотрудниками суда и посетителями суда;


- замечания и пожелания студенту.


- общий вывод руководителя практики от суда о выполнении студентом     программы ознакомительной практики и, какой он заслуживает оценки.

Дата составления характеристики                ___________________________

Печать                                         (подпись и Ф. И. О. руководителя практики

от организации)

ПРОЕКТ ВНОСИТ:

к.ю.н., доцент кафедры организации

судебной и правоохранительной деятельности                                                   А.С. Мамыкин

исполнитель                                                                                                         Д.А. Герасимова

Согласовано:

Первый проректор                                                                                                      Л.М. Король

Проректор по учебной

и воспитательной работе                                                                                         С.В. Никитин

Начальник юридического отдела                                                                         В.А. Черкашин

Декан факультета подготовки специалистов

на базе среднего специального образования                                                      В.А. Северухин

Зам. декана юридического факультета

по очному отделению                                                                                              Н.А. Марокко

Зам. декана юридического факультета

По заочному отделению                                                                                               Е.Н. Федик

Начальник УМО                                                                                                     Т.С. Гаврикова

Начальник отдела финансов                                                                                    Т.В. Казакова

Заведующий кафедрой организации судебной 

и правоохранительной деятельности                                                                      Н.А. Петухов 
Зам. декана 

по практике и трудоустройству                                                                                И.А. Алешкова
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